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Portal Oracle12 iSupplier
Guia externa del usuario
Administracion de proveedores

Ultima actualizacién: 10/01/2019

Objetivos del Capitulo:

Obtén informacion sobre las funciones de iSupplier que pueden ayudarte a administrar la informacion de tu perfil, como el
id del pagador de impuestos, el nimero de D-U-N-S, etc., la libreta de direcciones, el directorio de contactos, las clasificaciones
empresariales y las encuestas.

Tareas del capitulo:

Ver/Actualizar informacion general de la empresa
Ver/Actualizar nuevas direcciones

Ver/Actualizar tus contactos

Ver/Actualizar clasificaciones empresariales

Tiempo estimado de la leccion: 25 minutos

Una vez que un proveedor esta registrado para iSupplier Portal, se les enviaran las credenciales de notificacion e inicio de
sesion para DAA oracle iSupplier Portal

Al usuario principal del proveedor se le asignara un perfil de administrador de usuario, DAIKIN Isupplier profile ADMIN,
para permitir la gestion de la informacion de su empresa y para crear/mantener usuarios de proveedores que necesiten acceder

al portal de isupplier de Daikin.



Pestaina General

Responsabilidad: Daikin iSupplier Profile Admin

"DAIKIN

Enterprise Search Contract Documents ﬂ

Home

@ TIP You have 5 open notifications in your Worklist. Please u

Personalize Table Layout: (menuTable)
Navigator
Personalize "Navigator”

Personalize Table Layout: (headerTable)
Personalize

» B3 DAIKIN iSUPPLIER PROFILE ADMIN

» [ DAIKIN iSUPPLIER USER

Al iniciar sesion, si tiene mas de una responsabilidad asignada a usted, vera la pagina de inicio de iSupplier como se muestra arriba.

1) Haga clic en Daikin iSupplier Profile Admin para abrir la pagina de administracién del proveedor

rDA ’ K ’ N | LoggedinAs TESTI2@TESTSUPPLIERCOM (1)

Supplier Administration

| General General || 1 ]

Organization Name TEST SUPPLIER DUNS Number
Company Profile Supplier Number 129584 Tax Registration Number
Organization Alias Taxpayer ID
Parent Supplier Name TEST PARENT Country of Tax Registration
Address Book Parent Supplier Number 114849
Contact Directory Attachments

Business Classifications ~ Personalize "Attachments"

Search
Surveys

Personalize "Simple Search”
Note that the search is case insensitive

Title Go
b Show Options

ssociated record” 3
Add Attachment...
Title -~ Type ~ Description Category - Last Updated By -~ Last Updated - Usage -~ Update  Delete Publish to Catalog
TEST DOCUMENT File Test Description From Supplier TEST12@TESTSUPPLIER COM 24-Sep-2019 One-Time 7 m 58

Agregar/Actualizar archivos adjuntos




1) En el menu Administracion de proveedores, seleccione General. Véase 1 arriba.

Para agregar un archivo adjunto,
1. Enla seccién Adjuntos, seleccione.

2. Introduzca el titulo, la descripcion y seleccione la categoria adecuada en la lista desplegable
proporcionada.

En la seccion Definir archivo adjunto,
Haga clic en Examinar con el boton de opcidn Archivo resaltado si adjunta un documento;
localice el archivo que se va a cargar.

o Haga clic dentro del botdn de radio URL si la informacion esta disponible en un sitio web; listar
la direccién URL en el campo proporcionado.

o Haga clic en el botén de opcion Texto si va a enumerar informacion en el campo
proporcionado.

o Haga clic en Aplicar; el nuevo archivo adjunto aparecera en la pagina General.

Add Attachment *

Attachment Type  File v
Title  Test Supplier Attachment

Description  |mportant Information

Lj Category From Supplier
File Browse. ..
&
Cancel  Add Another @ Apply
h

Para actualizar un archivo adjunto,
1) En la seccién Adjuntos, haga clic junto con el archivo adjunto que desea actualizar.
2) Modifique el titulo, la descripcién y/o la categoria que desee.

3) Para adjuntar un documento revisado, haga clic en Examinar vy, a continuacion, busque el archivo que
se va a cargar.

4) Haga clic en Aplicar; se aplicaran los cambios.

Update Attachment X

Title [TEST DOCUMENT X

Description  Test Description

Category From Supplier
*File Browse_..

Cancel @ Apply

» No podra eliminar un archivo adjunto.



Informacion de la empresa

1) Haga clic en Perfil de empresa en el menu Administracion de proveedores. Aparece la seccién
Organizacion.

o Seleccione la pestafia Informacion de la empresa. Desde aqui tendra la oportunidad de
actualizar todos los campos relativos a la informacion de su empresa, como,
Informacion general de la empresa, incluido el niumero total de empleados

Informacion de la sede corporativa

Identificacién fiscal federal y tipo de impuestos

Ingresos Brutos Anuales de los ultimos 3 afos

O O O O

' DA ’ K 'N A O x # P | Logged s TESTI2@TESTSUPPLIERCOM (1)

Supplier Administration
General Organization Cancel Save
Company Profile Personalize Default Double Column
D-U-N-5 Number Chief Executive Name
Organization Legal Structure Q Chief Executive Title
Principal Name
Address Book
Year Established Principal Title
Contact Directory Incorporation Year
Control Year
Business Classifications Mission Statement
Surveys
Personalize "Total Employees”
Total Employees ®
Organization Total Corporate Total
Organization Total Type v Corporate Total Type [v]
Personalize "Tax and Financial Information”
Tax and Financial Information 6]
Taxpayer ID Analysis Year
Tax Registration Num Currency Preference Q
VAT Nurmbes. Annual Revenue
Fiséal Yoar End ﬂ Potential Revenue
[[] Federal Agency For nex fiscal year.




Libreta de direcciones

Haga clic en Libreta de direcciones para agregar o modificar una direccion de compra o pago.

'- DA ' K ’N ® K P | LoggedinAs TESTIZ@TESTSUPPLERCOM @ (D)

Supplier Administration

Address Book

Personalize Table Layout: (TableLayout)
Company Profile Personalize "Address"
[ = I

Create | 77 2 r:&v il

General

Qrganization

Address Name & Address Details Country - Update Remove
Address Book United States i
Contact Directory Mexico P4 m
Business Classifications United States V4 ‘jj
Surveys Canada v I}

Para anadir una nueva direccion de compra o pago, haga clic en el boton Crear.

Supplier Administration

Address Book

General

Company Profile

') izati
rganization Address Name &

Address Book

Complete los siguientes campos:

Nombre de la direccidon(los primeros cinco caracteres del nombre de la ciudad)
Pais

Linea de direccion

Ciudad/Ciudad/Localidad

Condado

Estado/Regién

Provincia (solo para direcciones internacionales)

Cadigo postal

Codigo de area telefonica (para el nimero principal de este sitio)

Numero de teléfono (numero principal deeste sitio)

O O OO0 OO0 O OO0 O0



A continuacién, marque la casilla situada junto al tipo de direccion adecuado. Puede elegir tanto si aqui es
donde se enviaran los pedidos de compra como para realizar los pagos. Haga clic en el botén Guardar
cuando haya terminado.

NO CHECK RFQ ADDRESS.

FD A ’ K 'N A O % & P | Logged In s TESTI2@TESTSUPPLIERCOM (1)

Supplier Administration: Address Book >
Create Address Cancel Save

* Indicates required field

Supplier Name TEST SUPPLIER Supplier Number
rigN)
* Address Name  PITTS Phone Area Code 111
Country United States v Phone Number = 222-3333
* Address Line 1 123 Main St Fax Area Code
Address Line 2 Suite # 200 Fax Number
Address Line 3 Email Address  123@abc.com
Address Line 4
* ity/Town/Locality Pitisburgh W Purchasing Address
County Allegheny || Payment Address
StataiRegion | PA (] RFQ Only Address
Province
* Postal Code 15106
)

Note

Note  New Office & Plant Location

Include any additonal details about the address such as the type of address. This will be visible to other buyers within your organization as well as to the supplier. Also, include brief notes o buyer about the change when changing address information.

Para modificar un sitio existente, haga clic en el icono de lapiz junto a la direccion adecuada.

' D A ’ K ,N A O % & P | Logged In As TESTIZ@TESTSUPPLIER COM

Supplier Administration

General
Company Profile
o Address Book
Organization
Address Book Create | :l Ay {;} v [
A i A
Gontact Directory Address Name Address Details Country Update Remove
Business Classifications
Surveys
123 Main St
PITTS Suite £ 200 United States y 4 m
Pitisburgh, PA 15106




Actualice los campos adecuados y haga clic en el boton Guardar. En el ejemplo siguiente, se actualizan la
linea de direccién 2 y el numero de teléfono. Utilice la nota para capturar comentarios.

. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
Supplier Administration: Address Book >

Update Address Cancel Save
* Indicates required field

Personalize Stack Layout: (AddrDtRN)

Supplier Name TEST SUPPLIER Supplier Number 129584
Personalize Flow Layout: (SeparatorRN)
* Address Name  PITTS Phone Area Code
Country United States l‘ Phone Number
* Address Line 1_123 Main St Fax Area Code
Address Line 2 Fax Number
Address Line 3 Email Address  123@abc.com
Address Line 4
X City/Town/Locality Pittsburgh Wl Purchasing Address
County  Allegheny [} Payment Address
StaRegion | EF [] RFQ Only Address
Province

* Postal Code 15106

Personalize Table Layout: (region5)
Personalize "Note"

Note

Note  Update new address

Include any additonal details about ihe address such as the type of address. This will be visible o other buyers within your organization as well as to the supplier. Also, include brief notes to buyer about the change when changing address information.

}‘ Confirmation

Details for your PITTS address have been modified.




Directorio de contactos

Haga clic en Directorio de contactos para crear, modificar o eliminar contactos. Tenga en cuenta que estos contactos
deben ser las principales personas de ventas y cuentas por cobrar de su organizacion. De forma predeterminada, todos los
usuarios de iSupplier recibiran notificaciones sobre pedidos de compra nuevos y revisados.

_' DA ’K’N /n\ @ * '51' P | Logged In As TEST12@TESTSUPPLIER.COM U)

Supplier Administration

Contact Directory : Active Contacts

General
f
Company Profile 1 2EGe @ Rows 11019
Organization irstName - Last Name - Supplier Name & Phone Number - Email -~ Status ~ User Account Addresses Update
TEST SUPPLIER TEST SUPPLIER 786-786973709-233 test_supplier@gmail.com Current v g\ 4
Address Book
ConfictRscmry TEST CANADA TEST SUPPLIER TSTCAN@Test.com Current v B
Business Olassifiegions| g MEXICO TEST SUPPLIER TSTMEX@est.com Current v 2]
Surveys TEST CONTACT TEST SUPPLIER 999-999-9990 TESTC@test.com Current v =]
TEST1 SUPPLUER TEST SUPPLIER TEST1@test com Current v ,;‘
TEST 11 SUPPLIER TEST SUPPLIER Test11@Testsupplier.com Current v ]
Test12 Supplier TEST SUPPLIER TEST12@TestSupplier.com Current v ,‘1
TEST CONTACT TEST SUPPLIER TEST001@Test.com Current v :Q;
TEST CONTACT TEST SUPPLIER 999-999-9991 TEST002@Test.com Current v =]
TEST CONTACT TEST SUPPLIER TEST003@test.com Current v :Q;
TESTO004 CONTACT TEST SUPPLIER TEST004@daikinapplied.com Current v E]

Haga clic en el botén Crear para introducir contactos adicionales para su empresa
Complete los siguientes campos:

Nombre

Apellido

Titulo del trabajo

Departamento

Correo electronico de contacto

Caddigo de area telefénica

Numero de teléfono

Caddigo de area telefénica alternativa (para numero de teléfono movil)
Numero de teléfono alternativo (para nimero de movil)

O 0O O 0O OO O O O



' DA ' K ’ N A (O] * o P | Logged In As TEST12@TESTSUPPLIERCOM (@) (0)

Supplier Administration

Supplier Administration: Contact Directory >

General Add Contact Cancel | Apply
Gompany Profile * Indicates required fieid
Organiation Contact Title  Mr. [v] Phone Area Code 111
First Name = Supplier Phone Number  222-3333
Address Book Middle Name Phone Extension 99
. *LastName User Alternate Phone Area Code | 111
Contact Directory
Alternate Name Alternate Phone Number 123 4567
Business Classifications Job Title = Order Receiver Fax Area Code
Department = Customer Service Fax Number
Surveys ) ) 5
Email Address  123@abc.com Inactive Date  (78-Sep-2019 79:45.00) [

Url  abc.com

Cuenta de usuario

El Directorio de contactos le permite mantener los contactos de su empresa que estan autorizados a acceder a los sistemas
DAA y con los que DAA debe estar en contacto para varias transacciones. Si el usuario tiene una marca de verificacion en
la columna Cuenta de usuario, tiene la capacidad de iniciar sesion en el sistema Oracle de DAA.

4 User Account Information

Username 123@ABC.COM Inactive Date  (18-Sep-2019) g [] Reset Password

User Notifications

[] Certification Reminders 2

Responsibilities

:_i w8 f} v

[a] Responsibility Application

DAIKIN iSUPPLIER USER iSupplier Portal

D DAIKIN iSUPPLIER PROFILE ADMIN iSupplier Portal
3

Si desea proporcionar a este usuario acceso al portal de iSupplier de DA A, active la casilla Crear cuenta de usuario para este
contacto.

o Seleccione el nombre del proveedor (solo uno en la lista)

o El nombre de usuario sera la direccion de correo electronico de arriba. Por favor, vete como tal. Asegurese de
utilizar SOLAMENTE la direccion de correo electronico corporativa.

o Si este contacto debe recibir recordatorios de certificacidn, seleccione esa opcidon. Véase 2 arriba.

o Podra seleccionar el tipo de acceso que tiene el nuevo contacto cuando acceda n.o de los sistemas DAA. Véase 3
arriba

o Sipor alguna razén desea restringir el acceso de este contacto a un sitio de negocio en particular, puede optar por
modificar sitios y restringirlos a un sitio (s) determinado(s).



o Haga clic en Aplicar cuando haya terminado.

o Al nuevo usuario se le enviara un correo electrénico con un nombre de usuario y una contrasefia.

User Access Restrictions

If no Supplier Sites or Contacts are specified, the user will be able to access all the data for this supplier.

Supplier Restriction

HeGfem

Suppliers
TEST SUPPLIER

Site Restriction

Modify Sites | 37 = [ £F v [

Supplier Site Operating Unit
Access not restricted by Supplier Site.
Contact Restriction
Modify Contacts | 37 & e £ v [il
Supplier Contact Address
Access not restricted by Supplier Contact.
Cancel  Apply
Actualizar contacto
Para actualizar un contacto existente, haga clic en el icono del lapiz
Update
>
Supplier Administration: Contact Directory >
Updale Contact Cancel Apply
* Indicates required field
Contact Title  Mr. E Phone Area Code 111
FirstName  Supplier Phone Number  222-3333
Middle Name Phone Extension 99
*LastName  User Alternate Phone Area Code 111
Alternate Name Alternate Phone Number 123 4567
Job Title  Order Receiver Fax Area Code
Department  Customer Service Fax Number
Email Address  123@abc.com Inactive Date  (16-Sep-2019 19:45:00) fg

Url  hiip:/fabc.com

4 User Account Informati

=3

Usemname 123@ABC.COM

User Nofifications

Inactive Date  (16-Sep-2019)

%

[ Reset Password




Realice las actualizaciones necesarias para la informacion del usuario.

Restablecimiento de contrasefia de usuario
Active la casilla Restablecer contrasefia y aplique para generar una nueva contrasefia.
Inactivar usuario existente

Introduzca una fecha de inactividad actual para la cuenta de usuario y versiones posteriores en la seccion
Actualizar contacto.

Clasificaciones de negocios

CLASIFICACIONES DE NEGOCIOS

La seccion de clasificacion empresarial le permite mantener la informacion pertinente de la Clasificacion de negocios y
volver a certificarla segin sea necesario. Cualquier cambio en estos valores requerira la aprobacion de DAA.

0 % 'I;'j P | Logged In As TESTI2@TESTSUPPLIER.COM 9 V)

WDAIKIN 4

Supplier Administration

General

Company Profile

Business Classifications

Cance] Save
QOrganization e e
Certification
Address Book
ontact Directory [ I certify that | have reviewed the classification below and they are current and accurate
Classifast
Last Certified Bv
Surveys
rersonaiize How Layout
# TIP Date format example: 18-Sep-2019
HefMv@m Rows 11045
Classification - Applicable  Minority Type Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
05 Alaskin Native Corporation Owned Firm O ly ~

12 Local Govemnment

1A Minority Institutions

1B Tribally Owned Firm

1D Small Agricultural Cooperative
20 Foreign Owned and Located
27 Small Disadvantaged Business

2F State Government

O 0o oo oo .o
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